] Tf}é‘s’péren’z‘a e_D‘_ii"vi'tto‘_D’,A'c'césﬁS()ﬁ‘ :

Il pr1n01p10 d1 trasparenza cui deve essere 1mprontata l az1one amrmmstratlva non s1 éséuhéce
_ nell’assolv1mento degh obbhghl d1 pubbhcazmne ma si esphca in una serle d1 az10n1 e att1v1ta tutte
tese a garantlre tra l’altro Deffettiva conosc1b111ta e acce531b111ta agh attl della pubbllca amm1mstra-
21one eado gni altra 1nforma210ne rlguardante proﬁh funz10na11 e orgamzzat1v1 Infattl la trasparenza
vaintesa come accesmbﬂlta totale dei dati e document1 detenu‘u dai propri uffici, allo scopo di tutelare
i diritti dei v‘01ttad1n1», promuovere la partecipazione de’gh interessati all’attivita pubblica e favorire

_ forme diffuse di controllo sul perseguimento-del bene comUne e sull’utilizzo delle risorse umane e

finanziarie.

La trasparenza, nel disegno del legislatore, nel rispetto delle disposizioni in materia di segreto di Stato
e d’ufficio, di protezione dei dati personali, concorre ad attuare il principio democraticq e i principi
costituzionali di uguaglianza, imparzialita, buon‘and'amg:f‘ltov‘,- responsabilita, efficacia ed efficienza

della pubblica amministrazione e dei soggetti e organisrrii'che svolgono attivita di pubblico interesse.

Uno Strumento partlcolarmente efficace ai ﬁm dell’access1b111ta e conosc1b111ta dell’azmne ammini-
stratlva e quello del dmtto d’accesso Fel e - . "y

La normativa vigente. garantisce.l’esercizio del diritto d’accesso agli atti; documenti e informazioni

[

attraverso tre diversi hvelh di trasparenza

1) Accesso documentale o erga partes (art 22 ess. L. 241/90) tramite il quale ¢ poss1blle otte-

e ‘nere i documentl nei cui- confron’u si vanta uno “spec1ﬁco 1nteresse ‘ ’
| 2) : Accesso civico cd semphce (art 5, co. 1 DLgs 33/2013 come modlﬁcato dal DLgs 97/2016) ,
- garantlto per mezzo degli obblighi di pubblicazione online (gia oggetto della direttiva n.. del
- 3). Accessb civico cd generalizzato (art. 5, co. 2, Dlgs 33/2013 come modificato dal DLgs
S 97/2016) con cui viene assicurata l’accessﬂ*)lhta erga omnes ai dati e ai documentl ulteriori
»_rlspetto a quelll oggetto di pubbllcazmne detenutl dalle pubbliche ammlnlstrazmm a prescin-
- dere dalla sussmtenza diuno spec1ﬁco 1nteresse fatte salve le eccezwm el 11m1t1 prev1ste dalla

legge (c d. FOIA Freedom of znformatzon act)
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Le Aziende Speciali hanno ’obbligo di garantire le tre tipologie d’accesso per espressa previsione

normativa.

~ Al fine di garantire il rispetto della normativa in materia di diritto d’accesso, nelle more che gli

Organi competenti adottino gli adeguamenﬁ regolamentari, operativi ¢ organizzativi prodromici
all’implementazione delle azioni che forniranno un quadro e una disciplina interna c’émplessiva
e organica (come suggerito dall’ ANAC nelle linee guida adottate con deliberazione n. 1309/2016
potrebbe adottarsi un regolamento interno all’azienda) si forniscono, nella qualita, le prime, tem-
poranee indicazioni operative ed organizzative, alle quali si premette, per una migliore compren-

sione dell’istituto, una sintesi esplicativa delle tre tipologie d’accesso.

1) L’ACCESSO DOCUMENTALE
E’ la tipologia d’accesso pitl risalente, disciplinata dall’articolo 22 della L. 241/90.
L’ambito soggettivo di applicazione del diritto d’accesso documentale include anche le
aziende speciali per espressa previsione dell’articolo 23 della L. 241/90. Peraltro, lo stesso
articolo 22, co. 1, lett. €), della L. 241/90, nel definire il concetto di “Pubblica Amministra-
zione”, come comprensiva dei “...soggetti di diritto privato limitatamente alle loro attivita di
pubblico interesse disciplinate dal diritto nazionale e cohfzunz'tario” definisce, normativa-
mente, ’ambito applicativo del diritto d’accesso con riferimento ai-soggetti di diritto privato,
riconnettendo gli obblighi di trasparenza ed imparzialité non alla natura del soggetto, ma-alla
natura dell’attivita. La trasparenza, nelle sue diverse e poliedriche forme attuative, costituisce
“regola” dell’interesse pubblico ricollegato all’attivita svolta e alle risorse impiegate.

Per diritto d’accesso documentale si intende il diritto degli “interessati” di prendere visione dei

documenti amministrativi e di estrarne copia e si intende realizzato attraverso, I’esame e/o estra-

zione di copia degli atti e dei documenti richiesti dall’interessato.

Per interessato si intende il soggetto che abbia un interesse diretto, concreto e attuale, corrispon-
dente a uné situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale & richiesto I’ac-
cesso. La nozione di interessato va intesa, secondo una Giurisprudenza ormai consolidata; in
senso pit ampio rispetto a quello dell’interesse all’impugnazione e consente al' Soggetto la legit-
timazione all’accesso dimostrando che il provvedimento o gli atti endoprocedimentali abbiano
dispiegato o siano idonei a dispiegare effetti diretti o indiretti nei suoi confronti, indipendente-

mente dalla lesione diretta e immediata di una posizione giuridica.



_ vPer documento ammlmstratlvo s’ 1ntende ogm rappresentazmne graﬁca fotograﬁca elettroma-
gnetlca e di qualunque altra speme del contenuto di attl anche 1ntern1 formatl dalle pubbhche_

: annmmstrazmm 0, comunque utlllzzatl ai’ ﬁm dell’atthlta ammmlstratlva
: jNonjsonvo‘ anﬁi}esse ’richieste “gene‘richeke/o}re_lyati\{é a:inter'eic‘ategbr_ie:di4documéx‘ﬁi‘. - |
L’amministrazione rikcev_ente l’vistan'za >non ¢ tenuta é elab(;rare dati in‘ suo posseséo per riscontrare
larichiesta. T e e B | o
1a) Chi pud esercitare il diritto

Come sopra cennato, i soggettl che possono esercitare 1’accesso documentale sono “tutti i sog-
getti privati, compresi quellz portatori di interessi pubblzcz o diffusi che abbiano - un interesse
diretto, concreto ed attuale corrispondente ad una situazione gzurzdzcamente tutelata e collegata
al documento al qual_e e richiesto I’accesso”

* Quindi si tratta di un diritto esercitabile solo da soggetti qualificati e che motivano e dimostrano

I’interesse e non da “ chiunque” come per le due forme di accesso civico. |
.lb) Modalita d’accesso
Le modalita d’esercizio del diritto d’accesso documentale sono disciplinate all’articolo 25 della
L. 241/90 e nel DPR 184/2006 che ¢ il regolamento di-attuazione del diritto d’accesso.

Si possono avere due modalita d’accesso: uno formale e I’altro informale a seconda se, sul do-
cumento oggetto dell’accesso, vi siano o meno controinteressati.

Sono. da considerare controinteressati i soggetti che potrebbero essere lesi dall’accoglimento
della richiesta d’accesso al documento. |
Ove non vi siano controinteressati, quindi nel caso di accesso informale, la richiesta puo essere
fatta in modo molto semplice ¢ veloce, addirittura anche verbale, in quanto il documento, di
norma, interessa esclusivamente il richiedénte quindi non ¢i sono problemi di coinvolgimento di
soggetti diversi.

P1u complessa ¢la modallta dell’accesso formale 0551a quando in quel documento sono menzio-

nati o0 sono 1nd1v1duab1h in base alla natura del documento dCl contromteressatl In questo caso,
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il dipendente responsabile deve inoltrare la richiesta ai controinteressati, i quali possono presen-
tare un’opposizione motivata all’accesso entro dieci giorni dal ricevimento della comunicazione.

Spettera al dipendente che deve rilasciare il documento valutare i contrapposti interessi e decidere
se rilasciare o meno il documento. | |

Il procedimento per I’accesso documentale deve concludersi entro 30 giorni dalla richiesta con

un provvedimento espresso. Il silenzio dell’amministrazione equivale a diniego.

Chiariti sinteticamente le principali peculiarita dell’accesso documentale, si danno qui di seguito

alcune indicazioni operative;

1a)A chi deve essere presentata la richiesta:

la richiesta d’accesso deve essere inoltrata (anche se indirizzata al legale rappresentante

dell’azienda) all’ufficio “che ha formato il documento e che lo detiene stabilmente”;

lb)Tempiﬁdi risposta:
Lal. 241/90 prevede che le pubbliche amministrazioni, ove non diversamente stabilito, il pro-

cedimento di accesso deve concludersi nel termine di 30 giori decorrenti dalla presentazione

dell’istanza (art. 25, co. 4).

1¢) oggetto dell’accesso documentale
11 diritto d’accesso documentale si esercita soltanto con riferimento ai documenti amministra-

tivi materialmente esistenti al momento della richiesta e detenuti alla data della richiesta.

1d) Esclusioni e differimento

I casi di esclusione dal diritto d’accesso sono individuati dall’articolo 24 della L. 241/90. Oltr_e
a tali éasi non derogabili, le amministrazioni possono individuare ulteriori categorie di docu-
menti da sottrare all’accesso. ’ ‘

I1 dipendente responsabile del procedimento non pud negare 1’accesso ove sia sufficiente far

ricorso al potere di differimento.

1e) Modulistica
Al fine di favorire gli interessati nell’esercizio del diritto d’accesso documentale e il dipen-

dente responsabile nell’istruttoria del procedimento, come previsto dalle linee guida ANACe
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dallakci»rc'oylare della Funz‘kione PubbliCa' n. 2/2017, é.‘stéto predisposto 11 format di istanza Al-

legato' L alla'pr'eserite'che ‘acura del servi‘zio informatico dovra essere stabilmenté pubblicato .
- sul sito’ 1st1tu21onale dell’az1enda nella sezione “Ammlmstrazmne Trasparente” “Altri Con—

tenuti” alla voce “Accesso C1V1co e documentale

2)ACCESSO CIVICO SEMPLICE

Per accesso civico semplice si intende il diritto di chiunque di richiedere copia di documenti,
informazioni o dati a,pubblicazi()né obbligatoria, nei casi in cui I’azienda abbia omesso la
pubblicazione dei medesimi (art. 5, co. 1 DLgs 33/2013). Si tratta di una tipologia d’accesso
gia disciplinata dal prlmo testo del decreto trasparenza che, anche dopo le modifiche introdotte
con il DLgs. 97/2016 rimane circoscritto ai s011 atti, documenti e mformazmm oggetto di
obbhghl di pubblicazione. In buona sostanza, costituisce un rimedio alla mancata osservanza

degh obbhgh1 di pubbhcazmne cui corrisponde il diritto del’ prlvato all’accesso civico sem-

plice.

L’ ambito dei soggetti nei confronti nei confronti dei quali & possibile attivare 1’accesso civico

semplic'é, include ’azienda speéiale:(art. 2 bis decreto trasparenza come introdotto dal DLgs.
9712016, - & - ' | ‘ |
Sotto il profilo oggettivo, ’accesso civico semplice & esercitabile nei confronti degli atti, do-

cumenti, informazioni a pubblicazione obbligatoria, ove 1’amministrazione non abbia ottem-

| perato.

Per esercitaré questo tipo-d’accesso non occorre alcun interesse diretto, concreto -e.attuale in

quanto I’esercizio di questo diritto non & sottoposto ad alcuna limitazione né la richiesta ne-

cessita di motivazione. Non sono previsti controinteressati. =

2 a)A chi pud essere presentata la richiesta:
In atto, in via temporanea e nelle more dell’adozione di apposita regolamentazione, l’istanza

puo essere presentata alternativamente

" _ all’ufficio che detiene i dati;

- al responsabile della pubblicazione;

-al responsabile della prevénzione della ‘c‘:orruzio:ne e della trasparenza.



In ogni caso, anche se dlversamente 1nd1rlzzata cop1a della richiesta deve, comunque da parte
dell’ufficio protocollo, essere trasmessa al RPCT perlo svolgimento dell’attivita di Vlgllanza

sugli adempimenti relativi agli obblighi di pubbhcazmne. :

2 b) Procedimento:

Pervenuta |’istanza presso gli ufﬁc1 dell’az1enda il RPCT, in collaborazmne con il dipendente
responsabile della pubbhcazmne, verifica che nell’istanza sia ch1aramente identificato il do-
cumento oggetto dell’accesso civico e, in caso contrario, ne d4 comunicazione all’istante che
provvede al completamento della stessa. In questo caso i termini di conclusione del pi‘océdi—
mento iniziano decorrere dall’acquisizic)ne dell’istanza che identifica chiaramente il docu-
mento. | | ‘

Il responsabile della pubb»licazione, ove I’istanza sia completa, verifica la sussistenza dell’ob-
bligo di pubblicazione e, in caso non sia presente sul sito, provvede con immediatezza a pub-
blicare sul sito istituzionale i documenﬁ richiesti bdando comunicazione dell’avvenuto adem-
pimento al RPCT, nonché entro trenta gio_ifﬂi all’istante con I’indicazione del collegamento
ipeftestuale,; dandone contestuale comunicazione al RPCT. |

Nel casoin cuii daﬁ, i documenti ¢ le informazioni richiesti risultino gia pubblicati il respon-
sabile della pubblicazione (cbme individuato nella tabella allegato 1 alla direttiva dell’RPCT
n. 1 del 13 ottobre 2023 prot. U/1301/2023) indica al richiedente il collegamento ipertestuale.
11 procedimento di accesso civico deve concludersi con provvedimento espresso e motivato
nel termine di trenta giorni dalla presentazione dell’istanza con la comunicazione dell’avve--
nuta pubblicazione. ’ | ‘

In caso di rltardo o mancata risposta I’ istante pud ricorrere al tltolare del potere sostitutivo da
individuarsi con provvedimento degli organi di vertice. Il titolare del potere sostitutivo mette
in atto ogni azione utile per la pubblicazione segnalando il dipendente inadempiente agli or-

gani competenti.

2¢)Modulistica

Al fine di favorire gli interessati nell’esercizio del diritto d’accesso civico semplice e il di-
pendente responsabile nell’i struttona del procedimento, come previsto dalle linee cru1da
ANAC e dalla circolare della Funzione Pubblica n.-2/2017, ¢ stato predisposto il format di

istanza Allegato 2 alla presente che, a cura del servizio informatico, dovra essere stabilmente




pubbhcato sul sito 1st1tu21onale dell’azienda nella sez1one “Ammmlstrazmne Trasparente”

“Altri Contenutl” alla voce “Accesso C1v1co e documentale S

3)ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
Per accesso civico generahzzato (che non sostltulsce l’accesso civico semphce) ai sensi
dell’articolo 5, co. 2 del decreto trasparenza st intende il diritto di chiunque ad accedere a dati

e documentl detenuti dall’azwnda ulterlorl rlspetto a quelh sottopostl ad obbhgo di pubbh—

cazmne

L’ambito soggettlvo nei confronti del quah ¢ esercrcablle l’accesso civico generahzzato come
per I’accesso civico semplice, include le aziende speciali, in virth del richiamo espresso
dell’articolo 2, co. 1 del decreto trasparenza |
La regola della generale accessibilita “ai datz e ai documem‘z detenutz dalle pubblzche ammi-
mslrazzonz ulterzorz rzspetto a quelli oggetto di pubblzcazzone , nell’ordinamento italiano,
risulta temperata da una serie di eccezioni assolute e relatlve prev1ste dall artlcolo 5 bis, co.
1 2,e3 come si Vedra in segulto spec1ﬁcatamente | ‘

L’istanza non rlchlede alcuna motlvazmne Nell 1stanza devono essere indicati i dati e/o i

documentl oggetto di rlch1esta

3a) A chl puo essere inviata la richiesta

La rlchlesta di accesso civico generahzzato puo essere 1nV1ata anche per via telema’uca

-all’ufﬁcm che detlene i datl, le 1nforma21on1 e i documenti;
-all’ufﬁc1o relazioni con il pubbhco se 1st1tu1to '

-ad altro ufficio che possono individuare gli orgam di vert1ce dell’az1enda 1ndlcandolo nella
sezione Ammmlstrazmne Trasparente” del srto istituzionale.

Sarebbe opportuno che il RPCT non ricevesse richieste d1 prima istanza in quanto per I’ac-

' ‘cesso civico generahzzato Egh e 1nd1v1duato dalla legge come 0rgano di riesame.

3b) Inammissibilita delle ‘domande |

Non sono amm1531b111
~domande. generlche che non 1nd1v1duano i datl i document1 e le 1nforma21on1 rlchleste con

riferimento, almeno alla loro natura, al 1oro oggetto



-meramente esplorative, volte ’sempliceme,n_te a scoprire quali informazioni, dati, documenti
siano nella disponibilita dell’ente;

-relative ad un numero manifestamente irragionevole di documenti, imponendo un carico di
lavoro tale da paralizzare o rallentare eccessivamente il buon funzionamento dell’azienda;

-per riscontrare le quali I'ufficio debba formare, elaborare o diversamente procu;rarsi informa-

zioni non in SUO POSSESSO.

3¢) Procedimento

Pervenuta I’istanza al protocollo e trasmessa da questo all’ufficio che detiene il documento

oggetto della richiesta e, in copia al RPCT, I'ufficio responsabile provvede ad istruire la ri-

chiesta verificando:

-s¢ I'istanza ¢ ammissibile;

se [’oggetto della richiesta & chiaramente identificabile e in caso contrario provvede a comu-
nicare al rlchledente le necessarie 1ntegra21on1

-se vi sono controinteressati. In questo caso 'ufficio procedente comunica 1oro copia della
domanda di accesso generalizzato, a mezzo raccomandata AR o mediante posta certificata.
Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, i controinteressati possono presentare
una motivata opposizione alla richiesta. In questo periodo i termini di trenta giorni per la
conclusione del procedimento sono sospesi. Accertata la ricezione della comunicazione da
parte dei controinteressati, decorso il termine di dieci giorni, in mancanza di opposizione di
quest’ultimi, ’ufficio deve decidere sull’istania. Ove il controinteressato abbia espresso la
propria opposizione ¢ 1ufficio responéabile ritenga comunque di accogliere la richiesta d’ac-
cesso, ne d& comunicazione al controinteressato ¢ trasmetie i documenti richiesti non prima
che siano trascorsi quindici giorni dalla ricezione della sua decisione da parte del controinte-
ressato. Questo perché dalla stessa data di ricezione decorre per il controinteressato il termine
per proporre riesame ai sensi dell’articolo 12 del decreto.

Il procedimento deve concludetsi con provvedimento espresso. In caso di provvedimento di
diniego totale o parziale il provvedimento va adeguatamente motivato e contenere 1’indica-

zione dell’ufficio competente a decidere sull’eventuale richiesta di riesame. Analogamente va

motivato in presenza di controinteressati.

3d) Esclusioni e limiti all’accesso generalizzato
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La Iegge considera esclus1on1 assolute al d1r1tto d’accesso le fattlspeme anahtlcamente indi-

specie escluse dall’ accesso documentale) La legge prevede altre51 le cosuddette esclusmm

- dalla necessna che PPufficio competente valuti. caso per caso 1’e31stenza 0 meno- d1 un. preg1u—
~dizio all’mteresse pubbhco o privato. cons1derato meritevole d1 tutela nell’ordinamento ita-
© liano. | | o ' |

- Non sono consentiti dinieghi all’accesso generalizzato fuori dai casi previsti dalla legge.

Qualora i dati 0 i documenti oggetto della richiesta non siano immediatamente o integralmente
disponibili il rilascio degli stessi potra essere differito o limitato dandone comunicazione con

apposita nota debitamente motivata che indichi la durata temporale del differimento.

3e) I controinteressati :

A differenza dell’accesso civico semplice, per quello generalizzato (trattandosi di atti non

- oggetto Vpubblicazioné obbligatoria) va. verificata, preliminarmente, 1’esistenza o meno dei

- controinteressati.

"'cate all’ art1colo 5 b1s co. 3 nonche all’artlcolo 24 co. 1 della L. 241/90 (che indica le fattl- |

o ,relatlve o quahﬁcate anch’esse 1ndlcate anahtlcamente all’art1c0105 blS comma g del decreto' o

o trasparenza come 1ntr0d0tto dal DLgs 97/2016 Le esclusmm relatlve sono caratterlzzate?*

Vanno considerati controinteressati tutti i soggetti che, anche se non indicati espressamente

nel documento oggetto déll’acces‘so, potrebbero. vedere prégiudicati loro interessi come indi-

vidiati al co. 2 dell’articolo 5 bis.

3f)Riesame |
L’articolo 5, co. 7 del DLgs: 33/2013 prevede che “nei casi di diniego totale o parziale dell’ac-

-~ cesso o di mancati risposta entro il termine...” il richiedente pud presentare richiesta di rie-

same al responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza che decide con

provvedimento motivato entro venti giorni. Tale facolta ¢ riconosciuta anche ai controinteres-

sati, come cennato- a1>precedente punto 3"6) nei casi di-accoglimento della richiesta d’accesso

- nonostante 1a loro opposizione.

L’istanza di riesame deve essere. presentata ai sensi dell’articolo 5, co. 1, 2, 3 e si intende

ricevuta nel giormno in cui viene acquisita all’ufficio protocollo dell’azienda.
- Se l’accesso ¢-stato negato o differito a tutela dei dati: personah 11 RPCT:decide sul riesame

' sentlto il Garante per la protezione dei dati personali, ai sensi dell’ artlcolo 5, co. 7, del decreto



trasparenza. A decorrere dalla comunicazione del Garante, il termine per I’adozione del prov-
vedimento da parte del RPCT & sospeso fino alla ricezione del parére del Garante e comunque

per un periodo non superiore a dieci giorni, in conformita all’articolo 5, co, 7, del decreto
trasparenza,

3g) Modulistica

Al fine di favorire gli interessati nell’esercizio del diritto d’accesso civico generaliziato e il
dipendente responsabﬂé nell’istruttoria del procedimento, come previsto dalle linee guida'
ANAC e dalla circolare della Funzione Pubblica n. 2/2017, & stato predisposto 1l format di
istanza Allegato 3 alla presente che, a cura del servizio informaticd, dovra essere stabilmente
pubblicato sul sito istituzionale dell’aiienda nella sezione “Amministrazione Trasparente”,

“Altri Contenuti” alla voce “Accesso Civico e documentale”.

4. Registro degli Accessi
Le linee guida dell’ ANAC di cui alla deliberazione 1309/2016, al capitolo 9, lettera c) e la
successiva circolare della Funzione Pubblica n. 2/2017 tra le soluzioni operative ed organiz-
zative indicate per un efficace esercizio del diritto d’accesso individua e istituisce il registro
degli accessi.
Il registro deve contenere 1’elenco delle richieste ¢ il relativo esito al fine di:
-semplificare la gestione delle richieste e il relativo esito; |
-favorire I’armonizzazione delle decisioni su richieste d’accesso identiche o simili;
-agevolare i cittadini nella consultazione delle richieste gia presentate;
-monitorare 1’andamento delle richieste di accesso ¢ la trattazione delle stesse.
1 registro ¢ istituito e tenuto a cura del RPCT e deve essere pubblicato sul sito 1st1tu210nale
dell’azienda alla sezione “Amministrazione Trasparente” e aggiornato periodicamente con
cadenza almeno semestrale. |
Al fine di realizzare le suddette ﬁnahta vanno 1mp1ementate le seguenti procedure:
-’ufficio protocollo dovra trasmettere ’istanza al dipendente/ufficio responsabile ¢, in copia
al RPCT per lo svolgimento delle funzioni di vigilanza e monitoraggio.;

. -ogni dipendente a conclusione del procedunento d’accesso, dopo I’emissione del provvedi-

mento finale, dovra tempestlvamente trasmettere al RPCT in formato informatico aperto €



lavorabile le 1nforma210n1 contenute nell allegato 4 “Reg1stro degli Accessi” alla presente di-
_rettiva. Il RPCT provvedera ad assemblare tutte le 1nforma210m ricevute nel registro degh. :

. access1 e alla sua pubblicazione da effettuar31 acura del serv121o 1nf0rmat1c:o

v In sede di prima 1mplementaz10ne Ia prima pubbhcaz1one sara effettuata a gennalo 2024, con

' rlferlmento a tutt1 gh acce551 del 2023; pertanto gh ufﬁc1 che hanno g1a ncevuto ed esrtato-"' e

istanze d’accesso sono 1nv1tat1 a trasmettere l’allegato 4 completo anche delle 1stanze prece-

denti.
- Gli uffici che per I’anno 2023 non avranno ricevuto istanze d"accesso dovranno comunque
trasmettere al RPCT dichiarazione negativa alla data del 31 dicembre. B
I dati, le informdzioni, 1 processi operativi e i moduli organizzativi implementati con la pre-
sente direttiva saranno utilizzati, opportunamente sistematizzati, per la redazione dell’appo-

sita sezione “Trasparenza” del piano di prevenzione della corruzione nonché, una volta siste-
matizzata la struttura organizzativa dell’azienda, in un apposito regolamento generale per I’ac-

\

CECSSO.

Si dispone a cura del servizio informatico la pubblicazione della presente direttiva sul sito istituzio- -

nale dell’azienda alla Sezione “Amministrazione Trasparente” sottosezione “Altri Contenuti”, alla

voce “Direttive e circolari del responsablle della prevenzione della corruzione™.

Catania 13 novembre 2023

i Respon@adp&e‘ggfenz ne della Corru %ne della Trasparenza

ALLEGATL:

JAllég‘étd 1: Modulo 'richiééta accesso documentale;

-Allegato 2: Modulo Accesso civico sémplice;

-Ailegéto 2 Bis: Modulo Accesso civico semplice-al Titolare del Potere Sostitutivo;
-Allegato 3: Modulo Accesso civico generalizzato;

-Allegato 3 Bis: Modulo Accesso civico generalizzato —al Titolare del Potere Sostitutivo;

- -Allegato 4: Format Registro degli Accessi.
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- Allegato 1

RICHIESTA DI ACCESSO Al DOCUMENT. I AMMINISTRATIVI
(legge 7 agosto 1 990, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni) _

-+
AlIP Azienda Specmle
S.C.M.C.
Piazzale Rocco Chinnici s.n.
¢/o Centro Fietistico “Le -
Ciminiere”
Catania 95125
protocollo@scmce. pecit
preocollo@scme.it :
: All’ufﬁmo NN o o - (che detiene i

datl le informazioni o documentl), ' : '

Il/La sottoscritto/a Nome* ‘ Cognome*

Nato/a a* . ‘ il

Residente in* ' Prov ( ) Via . n

E-mail/PEC

Tel./Cell.

Consapevole delle proprie responsabilitd, ai sensi dell’ art 76.del decreto del Pre51dente della Repubbhca 28
dicembre 2000, n. 445, in caso di falsita delle dichiarazioni

CHIEDE -
L’accesso ai seguenti documenti:

(Indicare per ciascun documento i dati 1dent1ﬁcat1v1 quali la tipologia, 1a data, il numero d’ordlne o di protocollo,
I’oggetto) :

Nel r1spetto di quanto previsto dal Capo V della legge 241 del 1990 e s.m.i. si rappresentano le seguenti
motivazioni attestanti ’interesse diretto, concreto ed attuale del sottoscrltto/a alla richiesta e, a supporto, 31
allega la seguente documenta210ne




Si dichiara altresi che il sottoscrltto/a utilizzera le 1nformazmn1 a cui ha: accesso escluswamente nei 11m1t1 di
quanto previsto dalla legge 241 del 1990 S , N

Indirizzo per le comunicazioni: [1]

Luogo il / Firma '

(Allegare fotocopza di un documento di identitd in corso di valzdzta 1l documento non va trasmesso se la
richiesta & sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di firma elettronica qualificata o con firma
elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identita deve essere

allegato anche in caso di trasmissione dell’ zstanza a mezzo posta elettromca certificata). (Art. 65 del d.lgs.
. 82/2005) :

[1]- Inserlre I’indirizzo di posta o di posta elettronica al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.
* dat1 obbhgatorl

Informativa sul trattamento dei.dati personall fornltl con la richiesta (ai sensi dell’art. 13 dell
Regolamento (UE) 2016/679)|

Il sottoscritto & consapevole che i dati personali sono oggetto di trattamento informatico e/o manuale e
potranno essere utilizzati esclusivamente per gli adempimenti di legge. I dati saranno trattati dall’ Autorita
nazionale ant1corruz1one, in quahta di titolare, nel rispetto delle disposizioni del ‘Regolamento (UE)
2016/679 con le modahta prev1ste nell’informativa completa pubblicata sul sito dell’ Autorita gIntormatw

ulla privacy)

Luogo e data v . Firma



Allegato 2
RI CHIESTA DI ACCESSO CIVICO

(az sensi dell art 3, co. 1 deld ng 14 marzo 2013, n. 33 )

Azienda Speciale
| S.C.M.C.
| , , Piazzale Rocco Chinnici s.n. ¢/o
‘ Centro fieristico “Le Ciminiere”
Catania 95129 ‘
- protocollo@pec.scme.it
protocollo@scmc:it

o Al Responsabile per la prevenzione della Corruzione ¢ della Trasparenza
e All’ufficio che detiene i dati -- '
e Al Responsabile della Pubblicazione

Il/La sottoscritto/a Nome* ' Covgnome*

Nato/a a* _ | il

Residente in* ’ Prov ( ) Via ‘ n.
E-mail/PEC

Tel./Cell.

In qualita di (indicare la qualifica solo se si agisce in nome e/o per conto di una persona giuridica)

CONSIDERATA
0 'omessa pubblicazione - ’ ovVvero - b la pubblicazione parziale

del seguente documento/informazione/dato che in base alla normativa vigente non risulta pubblicato nella
sezione “Amministrazione trasparente” sul sito www.scme.itt [1]

CHIEDE
ai sensi e pef gli effetti dell’art. 5 del d.Igs n. 33 del 14 marzo 2013, la pubblicazione di quanto richiesto e la
comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione, 1ndlcando il ‘collegamento 1pertestuale al

dato/lnformazmne oggetto dell’lstanza

Indirizzo per le comunicazioni: [2]

Luogo _ il /. / Firma

(Allegare fotocopia di un documento di identita in corso-di validitd. Il documento non va trasmesso se la



richiesta & sottoscritta con firma digitale o con altro. tipo di ﬁrlhc_z elettronica qualificata o con firma
elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identita deve essere
allegato anche in caso di trasmissione dell’istanza a mezzo posta elettronica certificata). (Art. 65 del d.lgs.
82/2005) ‘ ' '

[1] — Specificare il documento/informazione/dato di cui & stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a conoscenza
dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto. , o

[2] - Inserire I’inditizzo di posta o di posta elettronica al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza

* dati obbligatori ‘ : : :

Informativa sul trattamento dei dati personali- forniti con la richiesta (ai sensi dell’art. 13 delI
Regolamento (UE) 2016/679) , »

Il sottoscritto & consapevole che i dati personali sono oggetto di trattamento informatico e/o manuale e
potranno essere utilizzati esclusivamente per gli adempimenti di legge. I dati saranno trattati dall’ Autorita
nazionale anticorruzione, in qualitd di titolare, nel rispetto delle disposizioni del Regolamento (UE)
2016/679 con le modalita previste nell’informativa completa pubblicata sul sito dell’ Autoritd (Informativa
sulla privacy) ' R : ' '

Luogo e data Firma




Allegato n. 2 bis

RICHIESTA DI ACCESSO CI VICO AL TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO |

(ai sensi dell’art. 5.del d. Igs. 14 marzo 2013, n. 33)

All’Azjenda Speclale
S.C.M.C.
Piazzale Rocco Chinnici s.n.
-~ ¢/o Centro Fieristico
- “Le Ciminiere”

95129 Catania
, prqtocollo@scmc,pec.it
protocollo@scme.it
Al Titolare del potere sostitutivo
I/La sottoscritfo/a Nome* : 'Coghome*
Nato/a a* » . | ' | ‘ il
Residente in* , _ Prov ¢ | ) Via ' ‘ , n,
E-mail/PEC
Tel./Cell.

In qualita di (indicare la qualifica solo se si agisce in nome e/o per conto di una persona giwridica)

Indata __ / / ha presentato richiesta di accesso civico

Riguardante

Tenuto.conto.che ad oggi quanto richiesto risulta ancora

o non pubblicato nella sezione “Amministrazione trasparente O non ha ricevuto risposta [1]*
sul 51to 1st1tu21onale WWW.SCmC.it ‘

CHIEDE

Alla S.V.,"’ in- qualitda - di  titolare - del = potere  sostitutivo la pubblicazione' - del/di
[2] '

Nella sezione “Amministrazione trasparente” sul sito www.anticorruzione.it e la comunicazione al/alla
- medesimo/a dell’avvenuta pubbhcazmne indicando il collegamento ipertestuale a quanto forma oggetto di
istanza -

Indirizzo  per le comunicazioni: . [3]



. Allegato n. 2 bis

Luogo ’ il ) Firma

(Allegare fotocopia di un documento di identits in corso di validita. Il documento non va trasmesso se la
richiesta é sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di Jirma elettronica qualificata o con Jirma
elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identitd deve essere

allegato anche in caso di trasmissione dell’istanza a mezzo posta eletironica certificata). (Art. 65 del d.lgs. .
82/2005) ‘ ‘ -

[1] — Opzioni alternative

[2] - Specificare. il documento/informazione/dato di cui & stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a conoscenza
dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto. - ‘ ,

{3] — Inserire I’indirizzo di posta o di posta elettronica al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza

* dati obbligatori ' ‘

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (ai sensi dell’art. 13 dell
Regolamento (UE) 2016/679) ‘ R

Il sottoscritto. & consapevole che i dati personali sono oggetto di trattamento informatico e/o manuale e
potranno essere utilizzati esclusivamente-per gli adempimenti di legge. I dati saranno trattati dall’ Autorita
nazionale anticorruzione, in qualitd di titolare, nel rispetto delle disposizioni del Regolamento (UE)
2016/679 con le modalita previste nell’informativa completa pubblicata sul sito dell’ Autorita (Informativa

sulla privacy)

Luogo e data B Firma



Allegaton. 3

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO (c.d. FOIA)
| (ai sensi dell’art.’5, co. 2, del d.igs. 14 marzo 2013, n. 33)

All’ Ufficio -

AlPAzienda Speciale
S.CM.C.
Piazzale Rocco Chinnici s.n. -
c/o Centro Fieristico “Le
Ciminiere”
195129 Catania
protocollo@scme.pec. it

protocollo@scme.it

(che detiene i

dati, le informazioni o documenti);

Il/La sottoscritto/a Nome* ) Cognome*

Nato/a a* il

Residente in* ' - : Prov ( | ) Vié n.
E-mail/PEC

Tel./Cell.

In qualita di (indicare la qualifica solo se si agisce in nome e/o per conto di una persona giuridica)

~CHIEDE L’ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO

Ai seguenti dati /o documenti detenuti dall’amministrazione (indicare I’oggetto del dato e/o del documento
richiesti-e, se noti, i loro estremi per una corretta assegnazione della domanda all ufficio competente)

Ambito a cui afferiscono i dati e documenti richiesti
U Organizzazione e funzionamento dei servizi

U Organi di indirizzo politico

] Personale

& Consulenti e collaboratori

U Risorse finanziarie, attivita contrattuale, gestione patrimonio

U Banche dati -

O Atti e provvedimenti

& Contratti pubblici

O Attivita istituzionale / Trasparenza, -
U Attivita istituzionale / Anticorruzione



_ Allegaton. 3
Q Altro

Finalita della domanda (informazione facoltativa)
O a titolo personale - =

U per attivita di ricerca o studio

U per finalitd giornalistiche

U per conto di una organizzazione non governativa
U per conto di un’associazione di categoria

Q per finalita commerciali

DICHIARA

- Di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 ¢ 76 dell D.P.R. 445/2000,

“Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa”; ‘ : » :

- divoler ricevere quanto richiesto alternativamente (selezionare una delle seguenti opzioni):

Q al proprio indirizzo email/PEC

O al seguente indirizzo mediante
raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico

- O personalmente presso gli uffici ANAC

- Q in formato digitale (munirsi di CD o chiave USB)
O in formato cartaceo ‘

Luogo = = = , il _/ / _ Firma

(Allegare fotocopia di un documento di identita in corso di validita. Il documento non va trasmesso se la
richiesta & sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di Jfirma elettronica qualificata o con firma
elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identitd deve essere
allegato anche in caso di trasmissione dell'istanza a mezzo posta elettronica certificata). (Art. 65 del d.lgs.
82/2005) A '

L’istanza deve essere inviata con l¢ seguenti modalita tra loro alternative::

- - - all’indirizzo di posta eletironica certificata protocollo@scric.pec.it .

- all’indirizzo postale: SCMC ~ Ufficio protocollo — Piazzale Rocco Chinnici $.n., c/o centro fietisti¢o - “Le Ciminiere” ,
95129 Catania; : : : '

- viafaxaln: 095.......... -
- = -presentata difettamente all"Ufficio protocollo dell’SCMC

]Informativa sul .trattamento dei_dati personali forniti con la richiesta (ai sensi dell’art. 13 del’
" [Regolamento (UE) 2016/679) ,

I sottoseritto & consapevole che i dati personali sono oggetto di trattamento informatico e/o manuale e
potranno essere utilizzati esclusivamente per gli adempimenti di legge. I dati saranno trattati dall’Autorita
nazionale anticorruzione, in qualitd di-titolare, nel rispetto delle disposizioni -del Regolamento (UE)
2016/679 con le modalita previste nell’informativa completa pubblicata sul sito dell’ Autorita (Informativa
sulla privacy) PR ' ‘ ' : :

Luogo e data ) S a Firma



Allegato n. 3 bis:

RI CHIES L A DI ACCESSO cr Vico GENERALIZZA T O AL T 1T OLARE DEL PO TERE
SOSTI TU T o

(ai sensi dell’art. 5 del d.Igs. 14 marzo 2013, n: 33)

All’Azienda Speciale
S.C.M.C.
- Piazzale Rocco Chinnici s.n.

" ¢/o Centro Fieristico
“ Le Ciminiere”
95129 Catania
protocollo@seme.pec..it
protocollo@scmec.it

Al Responsabile per‘la prevenzione della corruzione ‘e della Trasparenza

II/La sottoscritto/é Nome* B | ' Cognome*

Nato/a a* L =y il

Residente in* ' Prov(_)Via | a
E-mail/PEC

Tel./Cell.

In qualita di (indicare la qualifica solo se si agisce in nome e/o per conto di una persona giuridica)

Indata _ / / ha presentato richiesta di accesso civico generalizzato

Riguardante

Tenuto conto che ad oggi quanto richiesto risulta ancora

O non pubblicato nella sezione “Ammmlstrazmne trasparente™. | O non ha ricevuto risposta [1]*
sul sito istituzionale www.scme. 1t : e

CHIEDE

Alla- 8.V, in qualita di titolare del . potere sostitutivo la pubblicazione = del/di

' Nella sezione “Amministrazione trasparente” sul sito www.anticorruzione.it e la comunicazione al/alla
medesimo/a dell’avvenuta pubbhcazlone, indicando il collegamento ipertestuale a quanto forma oggetto di
istanza




Allegato n. 3 bis

Indirizzo per le comunicazioni: [3]

Luogo ‘ il /] ~ Firma

(Allegare foiocopz’a di un documento di identitd in corso di validitd. Il documento non va trasmesso se la
richiesta & sottoscritta con firma digitale o con aliro tipo di firma elettronica qualificata o con Sfirma
elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identités deve essere

allegato anche in caso di trasmissione dell 'istanza a mezzo posta elettronica certificata). (Art. 65 del d.Igs.
82/2005) ' . ‘ :

[1] — Opzioni alternative C
[2] ~ Specificare il documento/informazione/dato di cui'é stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a conoscenza
dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.

3] - Inserire I"indirizzo di posta o di posta elettronica al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza
* datj obbligatori :

nformativa sul trattamento dei dati_personali forniti con la richiesta (ai_sensi dell’art. 13 deﬂ,
Regolamento (UE) 2016/679) '

I sottoscritto & consapevole che i dati personali sono oggetto di trattamento informatico /o manuale e
potranno essere utilizzati esclusivamente per gli adempimenti di legge. I dati saranno trattati dall’ Autorita
nazionale - anticorruzione, in qualita di titolare, nel rispetto delle disposizioni - del Regolamento (UE)
2016/679 con le modalita previste nell’informativa completa pubblicata sul sito dell’ Autoritd (Informativa

sulla privacy)

Luogo e data - Firma



